Sefior

Guatemala, 30 de agosto de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Profesionales Numero 6538-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 628-

2,019 correspondiente al mes de agosto del presente afio, Yy para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura Serie B nimero 11,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesoré en la revision del borrador de la nueva version del Manual de Normas y
Procedimientos de la Seccion de Almacén.

Asesoré en la revision del borrador de la nueva version del Manual de Normas y
Procedimientos de la Seccion de Inventarios.

Asesoré en la elaboracion de una presentacion para la Direccién de
Administracién y Finanzas, relacionada con la informacioén relevante para Ia
transicion de Gobierno.

Asesoré en la elaboracién de oficios, revision y seguimiento a expedientes que
fueron enviados por la Direccién de Administracion y Finanzas a otras

dependencias y que se encuentran en diversos procesos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se logré proporcionar al Director de Administracion y Finanzas las observaciones
correspondientes al borrador del Manual de Normas y Procedimientos de |a

Seccién de Almacén.



2. Se logré proporcionar al Director de Administracion y Finanzas las observaciones
correspondientes al borrador del Manual de Normas y Procedimvientos de la
Seccion de Inventarios.

3. Se elabor6 una presentacion con la informacion mas relevante de la| Direccién de
Administracion y Finanzas, la cual servira para la transicion de Gobierho.

4. Se logré la preparacion de oficios para el seguimiento a expedientés que fueron
enviados por la Direccién de Administracion y Finanzas a otras dependencias y

que se encuentran en diversos procesos.
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